Informace o provozu podatelny a podminkach pfijimani dokumentd

Adresa pro dorucovani dokumentt v analogové podobé (listiny) nebo dokument( v digitalni podobé
predavanych na prenosnych technickych nosicich dat:

Zakladni umélecka skola Gustava Waltera Bilina, pfispévkova organizace
Mirové ndmésti 21/16
418 01 Bilina

ID datové schranky: jpamuwn
Elektronicka adresa: reditel@zus-bilina.cz
Ufedni hodiny podatelny (feditelna):

Utery: 14:00 — 17:00
Ctvrtek: 14:00 — 16:00

Na vysSe uvedeném pracovisti jsou prijimana osobni a postovni listovni podani a datové zpravy na
prenosnych technickych nosicich dat. Dokument v listinné podobé, ktery je nelplny nebo poskozeny
(napf. ¢ast textu chybi nebo je netitelny) a sou€asné z néj nelze uréit, kdo jej odeslal, ZUS
nezpracovava.

Zakladni podminky pro pfijimani pfenosnych technickych nosict dat:

Podani v digitalni podobé
Podani v digitalni podobé je mozné uskutecnit prostrfednictvim datové schranky, zaslanim
e-mailové zpravy na elektronickou adresu a na prenosném technickém nosici dat.

Zakladni podminky pro podani dorucena na prenosném technickém nosici dat

Ptijimanym pfenosnym technickym nosi¢em dat s dokumenty v digitdlni podobé je CD, DVD a USB
flash disk. Pfenosny technicky nosi¢ dat musi byt ¢itelny na operacnim systému Microsoft Windows
10. Pfenosny technicky nosic dat Ize dorucit osobné nebo prostrednictvim postovnich a dorucovacich
sluZzeb na podatelnu na vySe uvedenou adresu. Na jednom prenosném technickém nosici dat mize
byt pfedano pouze jedno elektronické podani. Pfedany prenosny technicky nosi¢ dat se vraci pouze
na vyslovnou Zadost uplatnénou pfi jeho podani v podatelné. Pfenosny technicky nosi¢ dat musi byt
doplnén privodnim dopisem,

evvs

o podani podaném na prenosném technickém nosici dat.

Nalezitosti dorucovani datové zpravy
Pokud je soucasti jednoho podani vice elektronickych soubor(i, musi byt z podani zfejmé, ktery
soubor je vlastnim podanim a které soubory jsou jeho ptilohami.

Pravidla pro potvrzovani doruceni datovych zprav

Podatelna potvrzuje, Ze zprava byla dorucena, zaslanim zpravy. Podatelna zasila zpravu

o doruceni na elektronickou adresu, ze které byla zprava odeslana. Pokud se zprdva

o doruceni vrati podatelné jako nedorucitelna, podatelna provede jeden opakovany pokus o jeji
doruceni.

Technické parametry pfijimanych datovych zprav

Datové zpravy jsou prijimany ve formatech pdf, doc/docx, odt, rtf, jpg/jpeg, xIs/xlsx, mpegl/mpeg2,
wav, mp2/mp3/mp4.

Maximalni velikost jedné datové zpravy dorucené:



1. informacnim systémem datovych schranek je 20 MB,
2. e-mailem na elektronickou adresu podatelny je 10 MB,
3. na prenosném technickém nosici dat je 10 MB.

Postup v pripadé zjisténi Skodlivého softwaru

o Prijaté datové zpravy: Datova zprdva, u které byl zjistén skodlivy kdd (poruseny soubor,
nepovoleny format zprdvy, zprava infikovana virem atd), neni zpracovdvana. Pokud z prijaté
datové zpravy lze zjistit elektronickou adresu odesilatele, je na tuto adresu zaslano sdéleni o
zjisténi skodlivého kddu.

¢ Na datovém nosici: Datovy nosi¢ bude odmitnut a soubory na ném nebudou pracovnikem
prevzaty.

Doruceny neuplny nebo poskozeny dokument v analogové podobé nebo dokument v digitalni
podobé, ktery neni podanim nebo podnétem, nebude zpracovan.



